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Nastaveni pravidel pres webové rozhrani MS Outlook Web Access

Prihlaseni se do webového pfistupu MS Outlook na adrese https://email.czu.cz/
Je nutné zadat Vase prihlaSovaci Udaje ve tvaru vasi emailové adresy a hesla

(- ’Dﬂ https://email.czu.cz/owa/auth/logon.aspx?replaceCurrent=18&url=https%3a%2f%2femail.czu.cz%2fowa [ il Hledat

4 Outlook

E-mailova adresa:

postakj@oikt.czu.cz

@ piihlasit

Po pfihlaseni se Vam otevre vase nova schranka

Posta
Hledat v posté a lidech je @® Nowy | v
~ Oblibené polozky Dorucena posta Filtr v

Deorucena posta
Odeslana posta
Koncepty
~ Postak, Jan
Dorudena posta
Koncepty
Odeslana posita

Odstranéna poita

Nevyzadana posta ]

Poznamky Q'P

In-Place Archive - Post'ak, Jan ._

Mate viechno pfectené.


https://email.czu.cz/

Pro p¥idani novych pravidel je nutné v pravém hornim rohu poutit ikonu ,,ol dzo S y S K2
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Automatické odpovédi

Aktualizovat

Nastaveni zobrazeni
Spravovat integrace
Offline nastaveni

Zménit motiv

MoZnosti

Otevre se okno s nastavenim Vasi postovni schranky

HH Posta

® Moznosti
Zastupci v . v
Moznosti post
» Obecné p y
4 Poita
4 Automatické zpracovéni V této ¢asti miZete ménit nastaveni e-mailového Gétu. MoZnosti e-mailu jsou uspofadané do téchto kategorii:

® Automatické zpracovani — Umoifiuje urdit meznosti zpracovani pfichozich a odchozich e-mailll.
® Uéty — Umozfiuje zvolit zplsob toku zprav na vase Gty a z nich.

® RozloZeni — Umoifiuje pfizplsobit si vzhled doruéené poity a e-mailowych zprav.

Podpis e-mailu

Podokno cten

» KalendaF



Pod polozkou,,Pr avi dl a dor u €jenmoiné ppocadét syraviapravidkl | i d

EH Posta

(© Moznosti

Zastupei

, Obeché Pravidla doru€ené posty

4 Poita
_— Ty . ) . i s I .
4 Automaticks zpracovani Zvolte si zplisob zpracovani e-mailll. Po kliknuti na ikonu + si miizete vytvotit nové pravidlo
Automatické odpovéd +

Pravidla doruceng posty a

Zapnuto Mazev
4 Uiy
Blokovani nebo povolen
POP a IMAF
4 RozloZeni
Kor
Podpis e-mailu . Qe
Pravidla dklidu

MNahled odkazu
Format zpravy - L . . b s
- Tato pravidla se spousti v pravidelnych intervalech, aby se vycistila slozka Dorucena posta.

Seznam zprav

Podokno ¢t

» Kalendaf Zapnuto Mazev

Pfes znaménko ,+“ je mozné pridat Vase pozadované pravidlo a nasledné ulozit volbou ,,OK’

HH Posta

H oK K Zrusit

Nové pravidlo pro doru€enou postu

Mazev

Kdyz zprava pfijde a vyhovuje véem témto podminkam

Vyberte jednu mazZnast.. -

Pridat podminku

Udélat viechno nasledujici

Vyberte jednu mazZnast.. -

PFidat akci

Kromé toho, kdyZ whowvuje jakékoli z tEchto podminek
Pridat wyjimku

to znamena?)

| Zastavit zpracovani daliich pravidel -0



Tim je Vase pravidlo uloZzeno

(® Moznosti

Zastupci

» Obecné

Pravidla doru€ené posty

4 Poita

4 Automatické zpracovani Zvolte zplsob zpracovani e-maild. Pravidla se pouZijou v uvedeném pofadi. Pokud se nema pr

Automatické odpovidi —
Pravidla dorucene posty a + s o )
o Zapnuto Mazev
Hlaseni spamu
Oznatit jako pfeftenou v tost
Moznosti zpravy
Potvrzeni o precteni
Mastaveni odpovéd
a Uty
Blokovani nebo povaoleni
POP a IMAP
4 Rozlozeni
Kanverzace
Podpis e-mailu Dravidla “iledic
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