
Kontrola pravidel ve schránce GrouWise 
Spustit klienta Group Wise a přejít na menu „Nástroje“ -> „Pravidla“  

 
 

Dojde k otevření dialogového okna se seznamem pravidel nastavených na Vaší schránce 

 



Přes tlačítko „Upravit“ je možné zkontrolovat podrobnosti pravidla a přepsat požadovaná 
pravidla do MS Outlooku 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

Nastavení pravidel přes webové rozhraní MS Outlook Web Access 
 
Přihlášení se do webového přístupu MS Outlook na adrese https://email.czu.cz/ 
Je nutné zadat Vaše přihlašovací údaje ve tvaru vaší emailové adresy a hesla 

 
 
Po přihlášení se Vám otevře vaše nová schránka 

 
 
 
 
 
 

https://email.czu.cz/


Pro přidání nových pravidel je nutné v pravém horním rohu použít ikonu „ozubeného 
kolečka“ a zvolit volbu „Možnosti“ 

 
Otevře se okno s nastavením Vaší poštovní schránky 

 
 
 
 
 
 



Pod položkou „Pravidla doručené pošty a úklid“ je možné provádět správu pravidel 

 
 
Přes znaménko „+“ je možné přidat Vaše požadované pravidlo a následně uložit volbou „OK“ 

 



Tím je Vaše pravidlo uloženo 

 
 
Do doručené pošty se vrátíte pomocí „modrého čtverečku“ přes ikonu „Pošta“ 

 


