Pridani sdileného kalendare Microsoft Outlook 2016

Postovniho klienta spustite ikonou umisténé na ploSe Vaseho pocitace

%

Outlook 2016

Je nutné se pfepnout do okna kalendare a a sdileni kalendare je mozné provést dvéma
zpUsoby. Pravym tlacitkem kliknout na kalendar a zvolit moznost ,,Sdileni” -> ,,Sdilet
kalnedar”
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Otevre se zprdva nového emailu, kde je moZzné vybrat pfijemce, komu ma byt kalendar
nasdilen. Nasledné date odeslat a pfijemci je kalendar nasdilen.
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Druha moZnost sdileni kalendare je opét pres kliknuti na kalendar pravym tlacitkem a pouzit
volbu ,, Vlastnosti“

Abor lani a piijem

IR R @ EEEBS

Mowa  Mowa Mowé Mowd skypova Drnes Pfittich  Den  Pracowvni Tyden

e

udalast schiizka palofky - schizka T dni tyden
Moy Skypovd schiizka Fiejit na r} Uspoiad
4 sipen 2017 .3 <

. o 4 » grpen 2017
PO UT 5T CT PA SO NE

1102 3 4 5 & POMDELT
7 & ofEtl 11 12 13
14 15 16 17 16 13 20
21 22 23 24 2% 26 27
26 29 30 31

3L VI

24fi 2017
PO UT ST &7 PA SO NE
1 2 3
4 5 § 7 & 8 10 7
11 12 13 14 15 16 17
1 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 1
2 03 4 5 & 7 8

4 [m] Wlastni kalendafe
V| Kalenda¥

=

Marg &

FE Moy kalendsi..,

Jiné ks

Otewiit v novém okné

ws  Barea »

Kopirovat kalendaf 1

¥  Presunout daold
Sdilet 3

Wlastnosti.. g



Otevre se dialogové okno s vlastnostmi kalendare.
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Ptes tlacitko ,, PFidat” se otevie okno globalniho adresare, kde mliZzete vybrat, komu kalendar
chcete sdilet. Uzivatele vyberete a pouzijete tlacitko ,,Pridat” a nasledné potvrdite tlac¢itkem
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Po pridani uzZivatele, mizete v dialogovém okné konfigurovat moznosti a operace, jaké mlze
uZivatel provadét ve Vasem kalendafi
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Po potvrzeni OK je Vas kalendar nasdilen a pridany uZivatel si mQze Vas kalendar pripojit.



