Nastaveni preposilani e-mailt z MS Outlook na soukromy e-mail

Pfihlaste se do webového rozhrani MS Outlook (OWA) na adrese https://email.czu.cz/
Je nutné zadat Vase pfihlasovaci Udaje ve tvaru Vasi emailové adresy a hesla.
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B% Outlook

E-mailova adresa:

novakj@oikt.czu.cz

Heslo:

© piihlasit

V prvni fadé je potreba pridat do Outlooku Vasi soukromou e-mailovou adresu, na kterou
budou e-maily preposilany. Soukromou e-mailovou adresu pfidejte jako novy kontakt v sekci
,Lidé”.
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V sekci , Lidé” zvolte moznost ,,+ Novy*, ..

s | Lide

Hledat lidi jo @

A Vase kontakty Vase kontakty Podle: jméno ~
Kontakty

»  Ostatni kontakty

..pridejte novy kontakt a zvolte moznost ,Ulozit".

M Zrusit
Pridat kontakt

Jméno

Jméno

Jan

Prijmeni

Novak

(+) Jméno

E-mail

E-mail

JanNovak@gmail.com

Zobrazit jako




Nyni je potieba vytvorit nové pravidlo v sekci ,,Posta“.

sss Posta

Kalendar

V pravém hornim rohu kliknéte na ozubené kolecko a nésledné na volbu ,MoZnosti“.
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Spravovat integrace

Aktualizovat

Offline nastaveni

Zmeénit motiv

V sekci Posta -> Automatické zpracovani -> Pravidla doruéené posty a uklidu kliknéte na ,,+“
pro pridani nového pravidla.

i Posta

(®© Moznosti
Zastupci
» Obecné

4 Posta Pravidla dorucené posty

4 Automatické zpracovani

Automatické odpovédi Zvolte zplsob zpracovani e-maill. Pravidla se pouZijou v uvedeném pofadi. |

Zrusit odeslani N ¢
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Pravidla dorucené posty a tklidu )
apnuto Nazev

HlIAZeni snamu



V okné ,Nové pravidlo pro dorucenou postu” vypliite nazev pravidla, v nabidce ,KdyzZ zprava
prijde a vyhovuje viem témto podminkdm® zvolte moznost ,,[Plati pro vSechny zpravy]”,

v nabidce “Udélat vSechno ndsledujici” vyberte moznost “Pfeposlat, presmérovat nebo
poslat” a potom “Presmérovat zpravu k pfijemci” a poté kliknéte na moznost ,, Vybrat
osoby..”.

i Posta

H oK X Zrusit

Nové pravidlo pro doru¢enou postu
Nazev

Preposilani na gmail

KdyZ zprava prijde a vyhovuje viem témto podminkam

[Plati pro viechny zpravy.] 4

Udélat v3echno nasledujicr

Presmérovat zpravu k pHiemc
rresmeravat zpravu x pljema Vybrat osoby...

Pridat akci

Kromé toho, kdyz vyhovuje jakékoli z téchto podminek

Pridat vyjimku

V| Zastavit zpracovani dalsich pravidel (Co to znamena?)

Nasledné kliknéte na znaménko ,,+“ u kontaktu, ktery byl vytvoren v prvnim kroku, a na ktery
bude nasledné posta preposilana. Poté zvolte moznost , UloZit“.
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Presmérovat zpravu k prijemci...

= Posta

2 Jan Novak

Hleaat ha p

Vase kon’[akty Podle: jméno ~

Kontakt Poznamky
lan Hovak @ Kalendar

Zobrazuji se data z:
@s outlook



Pravidlo ulozte pomoci volby , OK“.

X Zrusit

Nové pravidlo pro doruc¢enou postu

i2 Posta

Nazev

Preposilani na gmail

KdyZ zprava prijde a vyhovuje viem témto podminkam

[Plati pro viechny zpravy.] -

Udélat viechno nasledujici
Pfesmérovat zpravu k pfijemci

Jan Novak

Pridat akci

Kromé toho, kdyZ vyhovuje jakékoli z téchto podminek

Pridat vyjimku

V| Zastavit zpracovani dalsich pravidel (Co to znamena?)

Nyni je pravidlo aktivni a vSechny e-maily z MS Outlook budou od této chvile preposilany na
Vasi soukromou e-mailovou adresu.



