REZERVACE ZASEDACI MISTNOSTI

1) ZaloZeni nové schtizky
Po prihlaseni do aplikace MS Outlook 2016 vyberte v horni listé zalozku Domu. Nasledné
vyberte moznost Nové polozky a Schiizka.
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2) Vybér ucastnikl a mista konani schtizky
Do radky Komu vloZte emailové adresy osob, které zvete na schizku.
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3) Vybér zasedaci mistnosti
U kolonky Misto konani rozkliknéte polozku Mistnosti. Nasledné se Vam zobrazi nabidka
mistnosti, které mam k dispozici.



Vybrat mistnosti: All Rooms X

Hledat: @Pouzumeno Ovice sloupct Adresar
‘ Prejit All Rooms — pstepan@oikt.czu.cz ~ Rozsifené hledani
Jméno Umisténi  Telefon d... Kapacita Popis E-mailova adresa
. Zasedaci mistnost OIKT 2. patro OIKT 2.NP... 2444 zasedackal@oikt....
Zasedaci mistnost (bila) Rektorat 4. patro 407 RE 407 4074 Room RE407@rektorat.c...
Zasedaci mistnost Rektorét 4. patro 410 RE 410 Room RE410@rektorat.c...
Zasedaci mistnost Rektorat 5. patro 505b RE 505b 4084 Room RES05b@rektorat...
Zasedaci mistnost Rekjfrat 7.patro 701 RE 701 4082 Room RE701@rektorat.c...

Mistnosti ->

OK Storno
Vyberte poZadovanou zasedaci mistnost.
Vybrat mistnosti: All Rooms X
Hledat: @) Pouze jméno Ovice sloupcd Adresar
Prejit All Rooms - pstepan@oikt.czu.cz ~ Rozsitené hledani
‘ Jméno Umistén/  Telefon d... Kapacita Popis E-mailové adresa ‘
Zasedaci mistnost OIKT 2. patro OIKT 2.NP... 2444 12 Room zasedackal@oikt....
Zasedacf mistnost (bil&) Rektorat 4. patro 407 RE 407 4074 Room RE407@rektorat.c...
I Zasedaci mistnost Rektorat 4. patro 410 RE 410 Room RE410@rektorat.c...
Zasedaci mistnost Rektorét 5. patro 505b RE 505b 4084 Room RE505b@rektorat....
Zasedaci mistnost Rektoréat 7.patro 701 RE 701 4082 Room RE701@rektorat.c...

Mistnosti -> Zasedaci mistnost Rektoréat 4. patro 410

Dvojitym kliknutim se propisSe jako Vami zvolena zasedaci mistnost do polozky Misto konani.
Nezapomeiite potvrdit tlacitkem OK.

Dokonceni rezervace
Doplrite termin a ¢as schlizky a odeslete Zadost o schiizku.

Potvrzeni rezervace

Kazda zasedaci mistnost ma svého spravce, ktery rozhodne o tom, zda schlzka muze

v daném terminu, ¢ase a misté probéhnout. Potvrzeni nebo odmitnuti dostanete formou
emailové zpravy do svého mailboxu.



Seznam spravcti zasedacich mistnosti:

Mistnost

Spravce

Zasedaci mistnost Rektorat 2. patro 208

Daniela Stropnicka

Zasedaci mistnost Rektorat 4. patro 407

Ing. Ladislava Prazova, MBA

Zasedaci mistnost Rektorat 4. patro 410

Ing. Dana Vylupkova

Zasedaci mistnost Rektorat 5. patro 505b

Mgr. Monika Ferklova

Zasedaci mistnost Rektorat 7. patro 701

Katefina Stichova




